Guatemala 31 de Agosto de 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacién.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades conforme a o estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyé en la recepcion diaria de documentos varios.

2. Apoyé en revision de varios documentos que me fueron entregados, entre
los cuales estaban: Liquidacién de viaticos, nombramientos, formularios 1H
entre otros.

Apoyé en la devolucién de documentos para sus respectivas correcciones.
Apoyé en la revision de los pagos del servicio de energia eléctrica de Campo
Marte y Parque Barrondo.
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RESULTADOS OBTENIDOS

1. Correcta organizacién de los documentos recibidos para su posterior
revision.

2. En base a la revisién se corrigieron varios errores de forma y ortografia.

3. Evitar atrasos en los procesos correspondientes.

4. Se contintan detectando en el pago por consumo de energia eléctrica de
Campo Marte y Parque Barrondo, cargos por incumplimientos por factor de
potencia el cual se envig nuévamente oficio a Direccién General del Deporte
y la Recreacion, para los estudios de caja y cables eléctricos de los dos
Centros Deportivos para no seguir incurriendo en esos cargos cada mes.
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